
PAÑSTWOWA GALERIA SZTUKI 

 81-720  SOPOT, PLAC  ZDROJOWY 2,  tel.: (+48 58) 551 06 21, fax: (+48 58) 551 32 62 
PL NIP 585-122-00-52, REGON 000277167 
 

                
Sopot, dnia 25.06.2018 r. 

 

 

 
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

na usługę wdrożenia wymogów wynikających z rozporządzenia RODO w Państwowej 

Galerii Sztuki w Sopocie 

 
 

ZAMAWIAJĄCY: 
Państwowa Galeria Sztuki  

ul. Plac Zdrojowy 2,  
81 – 720 Sopot 

samorządowa instytucja kultury,  

wpisana do Księgi rejestrowej instytucji kultury miasta Sopot za numerem 3, NIP 585-12-20-052 
tel.: +48 (58) 551 06 21 

PODSTAWA PRAWNA 
art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. Z 2017 r., poz. 

1579 ze zm.), zwana dalej „ustawą”. 

 
I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa wdrożenia wymogów wynikających z rozporządzenia 

RODO z wizytacją w Państwowej Galerii Sztuki w Sopocie. 
2. Zakres usługi stanowiącej przedmiot zamówienia obejmuje: 

1) Sporządzenie rejestru czynności przetwarzania;  

2) Oszacowanie ryzyka i ocena skutków;  

3) Opracowanie planu naprawczego;  

4) Opracowanie metodologii szacowania ryzyka ; 

5) Opracowanie wzorów dokumentów: 

a) rejestru czynności przetwarzania  

b) umowy powierzenia przetwarzania, zgodnej z RODO  

c) dokumentacji naruszeń ochrony danych osobowych  

d) upoważnienia dla pracownika i zobowiązania go do zachowania tajemnicy  

e) zgód i obowiązku informacyjnego  
6) weryfikację zebranych informacji oraz opracowywanych dokumentów ze stanem faktycznym 

występującym w PGS 

7) przyuczenie do samodzielnej realizacji obowiązków związanych z RODO wyznaczonego 
pracownika PGS, poprzez jego uczestnictwo w prowadzonych pracach wdrożeniowych 

2. Zamawiający informuje, że w związku z wejściem w życie rozporządzenia RODO, przeprowadzono 
w jego siedzibie audyt wstępny, podczas którego zidentyfikowano następujące czynności: 

1) Planowanie i realizacja wydarzeń kulturalnych (wystaw, konferencji, seminariów, festiwali, 
przeglądów, konkursów) wraz z działaniami promocyjnymi na rzecz twórczości artystycznej 

oraz Galerii;  

2) Organizacja zajęć edukacyjnych (w tym półkolonii letnich);  

3) Sprzedaż biletów i wydawnictw;  

4) Wynajem własnych lokali na cele wydarzeń kulturalnych;  

5) Rekrutacja pracowników;  

6) Prowadzenie rozliczeń, rachunkowości i księgowości;  

7) Zarządzanie kadrami i BHP (w tym ubezpieczenia na życie na rzecz pracowników);  



8) Kontrola dostępu do pomieszczeń i systemów informatycznych;  

9) Zarządzanie aktywami trwałymi (w tym sprzętem informatycznym);  

10) Prowadzenie archiwum.  

Raport z audytu wstępnego dostępny jest do wglądu w siedzibie Zamawiającego. 
 

3. Termin realizacji zamówienia: od daty podpisania umowy do dnia 31 sierpnia 2018 r.  
 

II. SPOSÓB OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 
cena: 100% 

 
III. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCÓW 

 Wykonawca składający ofertę musi wykazać, że, posiada co najmniej 2 letnie doświadczenie w 
dziedzinie usługowego przygotowania podmiotów do spełnienia prawnych wymogów z zakresu 

ochrony danych osobowych, załączając do oferty stosowny dokument (dokumenty). 

 
IV. SPOSÓB, MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym, sporządzonym zgodnie ze wzorem stanowiącym 

załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

2.  Oferty należy złożyć do dnia 28 czerwca 2018 r. do godz. 15:00 

3.  Oferty należy złożyć w wybrany sposób: 

1) na adres: Państwowa Galeria Sztuki, ul. Plac Zdrojowy 2, 81 – 720 Sopot, sekretariat, IIp. 

lub 
2) mailem, skany podpisanych dokumentów, na adres: ozp.biuro@gmail.com   

4. Oferty powinny zawierać oznaczenie : „oferta na usługę wdrożenia z wizytacją, wymogów 

wynikających z rozporządzenia RODO w Państwowej Galerii Sztuki w Sopocie” 
5. Oferty złożone po upływie wyznaczonego terminu nie będą rozpatrywane i w przypadku ofert 

złożonych w formie pisemnej, zostaną odesłane. 
 

V. INFORMACJE DODATKOWE 
1. Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 

wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. Zamawiający zastrzega, że dopuszcza możliwość negocjowania ceny i warunków oferty z 

Wykonawcami. 

3. Jeżeli istnieje możliwość nabycia usług (będących przedmiotem zamówienia w niniejszym 

postępowaniu) w ramach oferty korzystniejszej niż zaoferowana w niniejszym postępowaniu, 

Zamawiający może zlecić realizację zamówienia Wykonawcy, u którego można nabyć te usługi 

korzystniej, z pominięciem ofert zebranych w niniejszym postępowaniu. 

4. Z wybranym Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie zawarta umowa, której 

treść będzie wynikiem uzgodnień pomiędzy stronami. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

6. Kontakt: Katarzyna Taper, e-mail: ozp.biuro@gmail.com , tel. 604062728  

            
 

 

 

 

      Z poważaniem 

Dyrektor Państwowej Galerii Sztuki 

      Zbigniew Buski 

mailto:ozp.biuro@gmail.com
mailto:ozp.biuro@gmail.com

