PANSTWOWA GALERIA SZTUKI

81-720 SOPOT, PLAC ZDROJOWY 2, tel.: (+48 58) 551 06 21, fax: (+48 58) 551 32 62
PL NIP 585-122-00-52, REGON 000277167

Sopot, dnia 25.06.2018 .

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
na ustuge wdrozenia wymogow wynikajacych z rozporzadzenia RODO w Panstwowej
Galerii Sztuki w Sopocie

ZAMAWIAJACY:

Panstwowa Galeria Sztuki

ul. Plac Zdrojowy 2,

81 — 720 Sopot

samorzadowa instytucja kultury,

wpisana do Ksiegi rejestrowej instytucji kultury miasta Sopot za numerem 3, NIP 585-12-20-052
tel.: +48 (58) 551 06 21

PODSTAWA PRAWNA

art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. Z 2017 r., poz.
1579 ze zm.), zwana dalej ,ustawg”.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga wdrozenia wymogow wynikajacych z rozporzadzenia
RODO z wizytacjq w Panstwowej Galerii Sztuki w Sopocie.
2. Zakres ustugi stanowigcej przedmiot zamdwienia obejmuje:
1) Sporzadzenie rejestru czynnosci przetwarzania;
2) Oszacowanie ryzyka i ocena skutkow;
3) Opracowanie planu naprawczego;
4) Opracowanie metodologii szacowania ryzyka ;
5) Opracowanie wzoréw dokumentow:
a) rejestru czynnosci przetwarzania
b) umowy powierzenia przetwarzania, zgodnej z RODO
¢) dokumentacji naruszeh ochrony danych osobowych
d) upowaznienia dla pracownika i zobowigzania go do zachowania tajemnicy
e) zgod i obowigzku informacyjnego
6) weryfikacje zebranych informacji oraz opracowywanych dokumentow ze stanem faktycznym
wystepujgcym w PGS
7) przyuczenie do samodzielnej realizacji obowigzkéw zwigzanych z RODO wyznaczonego
pracownika PGS, poprzez jego uczestnictwo w prowadzonych pracach wdrozeniowych
2. Zamawiajgcy informuje, ze w zwigzku z wejsciem w zycie rozporzgdzenia RODO, przeprowadzono
W jego siedzibie audyt wstepny, podczas ktdrego zidentyfikowano nastepujgce czynnosci:

1) Planowanie i realizacja wydarzen kulturalnych (wystaw, konferencji, seminariéw, festiwali,
przegladdéw, konkurséw) wraz z dziataniami promocyjnymi na rzecz tworczosci artystycznej
oraz Galerii;

2) Organizacja zajec¢ edukacyjnych (w tym potkolonii letnich);

3) Sprzedaz biletéw i wydawnictw;

4) Wynajem wiasnych lokali na cele wydarzen kulturalnych;

5) Rekrutacja pracownikow;

6) Prowadzenie rozliczen, rachunkowosci i ksiegowosci;

7) Zarzadzanie kadrami i BHP (w tym ubezpieczenia na zycie na rzecz pracownikow);



8) Kontrola dostepu do pomieszczen i systemdw informatycznych;
9) Zarzadzanie aktywami trwatymi (w tym sprzetem informatycznym);
10) Prowadzenie archiwum.
Raport z audytu wstepnego dostepny jest do wgladu w siedzibie Zamawiajacego.

3. Termin realizacji zamdwienia: od daty podpisania umowy do dnia 31 sierpnia 2018 r.

II. SPOSOB OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
cena: 100%

III. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCOW
Wykonawca skiadajacy oferte musi wykazaé, ze, posiada co najmniej 2 letnie doswiadczenie w
dziedzinie ustugowego przygotowania podmiotdw do spetnienia prawnych wymogdéw z zakresu
ochrony danych osobowych, zatgczajgc do oferty stosowny dokument (dokumenty).

IV. SPOSOB, MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, sporzadzonym zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 28 czerwca 2018 r. do godz. 15:00

3. Oferty nalezy ztozy¢ w wybrany sposdb:

1) na adres: Panstwowa Galeria Sztuki, ul. Plac Zdrojowy 2, 81 — 720 Sopot, sekretariat, 11p.
lub
2) mailem, skany podpisanych dokumentéw, na adres: ozp.biuro@gmail.com

4. Oferty powinny zawiera¢ oznaczenie : ,oferta na ustuge wdrozenia z wizytacja, wymogow
wynikajacych z rozporzadzenia RODO w Panstwowej Galerii Sztuki w Sopocie”

5. Oferty zlozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane i w przypadku ofert
ztozonych w formie pisemnej, zostang odestane.

V. INFORMACIJE DODATKOWE
1. Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie

wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze dopuszcza mozliwos¢ negocjowania ceny i warunkow oferty z
Wykonawcami.

3. Jezeli istnieje mozliwo$¢ nabycia ustug (bedacych przedmiotem zamdwienia w niniejszym
postepowaniu) w ramach oferty korzystniejszej niz zaoferowana w niniejszym postepowaniu,
Zamawiajacy moze zleci¢ realizacje zamowienia Wykonawcy, u ktérego mozna naby¢ te ustugi
korzystniej, z pominieciem ofert zebranych w niniejszym postepowaniu.

4. Z wybranym Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie zawarta umowa, ktérej
tre$¢ bedzie wynikiem uzgodnier pomiedzy stronami.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

6. Kontakt: Katarzyna Taper, e-mail: ozp.biuro@gmail.com , tel. 604062728

Z powazaniem
Dyrektor Panstwowej Galerii Sztuki
Zbigniew Buski
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